顶岗实习平台学生操作说明

一、登录系统

   输入系统访问地址：http://dgsx.gdcp.cn/，输入个人用户名、密码及验证码，（学生登录账号为个人学号，初始密码为个人学号后六位）。点击登录按钮进入系统主页。
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首次登陆系统后，建议修改个人密码。操作方式如下图所示：
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实习准备说明：学生在实习前（或录入实习单位信息前）需要进入系统进行安全考试，考试达标后，方可进行单位信息的录入，参加实习。
二、操作指南

  在线安全考试——实习信息采集——学生岗前培训——实习签到——实习周记（总结）——学生留言板——学生实习请假

三、在线安全考试

第一步：点击“顶岗实习—在线安全考试—在线安全考试情况”，如图。
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第二步：点击“开始考试”会弹出以下页面，点击“知道了”开始考试，如图。
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第三步：答完题点击“交卷”提交试卷或点击“取消”取消考试，如图。
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(可以多次考试，直到考试合格为止，系统自动取最高成绩)
四、实习信息采集

第一步：点击“顶岗实习—实习安排—实习计划”，点击计划代码，查看实习计划开始时间与结束时间，如图。
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第二步：点击“顶岗实习—实习安排—实习信息采集”，如图。
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第二步：点击图中“+”会弹出以下页面，如图。
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4.1添加新实习单位
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4.2 增加校外指导老师信息。
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第三步：保存完成后，在实习信息采集的列表显示窗会生成保存成功的数据信息，如下图所示。
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第四步：个人提交实习信息后，在校内指导老师未审核的状态下。可对自己提交的实习信息进行修改或删除，如图。
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五，学生岗前受训
第一步：点击“顶岗实习—实习安排—学生岗前受训”，如图。
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第二步：添加受训信息
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第三步：录入受训相关内容
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第四步：返回上一级，查看、修改、删除、搜索保存成功的受训信息
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六、实习周记（总结）
第一步：点击“顶岗实习—实习过程—实习周记（总结）”，如图。
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第二步：添加周记，如图。
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第三步：录入周记信息。
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第四步：查看、修改、删除、搜索已成功提交的周记信息，如图。
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第五步：可导出周记信息，如图。
[image: image27.png]EEREER B P
I
+
e aHER, BERICERE
b= S AR % =3 AR TSR

2 1 T olsmTwaeumsms i STWEH (1) #*

i
It
b





导出周记信息文件，如图。
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实习总结的操作方式同周记的操作方式一样。
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七、查看通知公告
第一步：点击“通知公告—通知公告”，如图。
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第二步：查看通知公告，如图。
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